关于做好2014版
《中国保险年鉴》组稿和征订工作的通知

各保险公司、保险专业中介机构，各保险行业协会，新疆保险学会：

《中国保险年鉴》是中国保监会主管、中国保险年鉴社主办的一本大型历史性、资料性的年刊，是保险业及各保险公司发展情况的资料库，对于了解国内保险业发展情况、沟通各公司信息、研究和制定企业发展规划有着重要的参考作用。至今《中国保险年鉴》已出版发行了16期，得到了保险业界和学术界的广泛好评，取得了良好的社会效益。为进一步做好2014版保险年鉴组稿和征订工作，现将有关事项通知如下。
一、成立编辑领导小组

为认真做好《中国保险年鉴》新疆地方版的组稿工作，根据《中国保险年鉴》出版发行工作会议的要求，成立2014版《中国保险年鉴》新疆地方版编辑领导小组，组成人员为：

组    长：朱健民
副 组 长：各保险公司主要负责人 
主    编：新疆保险学会秘书长

责任编辑：由各保险公司推荐一名人员组成

《中国保险年鉴》新疆地方版的组稿工作，在新疆保监局的统一领导下，由新疆保险学会具体负责。
二、认真做好征订工作

各保险公司、保险专业中介机构及各地行业协会要充分认识《中国保险年鉴》对开展实际工作具有的重要指导作用，各单位要切实抓好2014版《中国保险年鉴》的订购工作，务必按时完成征订。由保险公司总公司统一征订的单位要向新疆保监局出具总公司统一分配或征订的相关证明材料。
三、工作要求

（一）各保险公司要根据新疆保险学会的要求，选派能掌握全面情况，有较高政策水平和文字写作能力，熟悉公司业务，有较强事业心、责任心的同志从事年鉴的组稿、发行工作。要落实责任，认真提供有关资料及数据，保证资料的真实性、完整性、可验证性，所填数据必须与上报给保监局、总公司的数据保持一致，不得随意更改。新疆保监局将对各公司数据报送情况进行考核，对报送数据不真实、延误报送等行为进行责任追究，并在行业予以通报。为保证2014版年鉴按期组稿完成，各单位要及时登录新疆保险网“本站下载”栏目（网址http://www.xjbxw.org.cn）下载组稿材料，并于5月10日前向编辑组报送填写完整的全部材料，新疆保险学会应于5月22日前向保监局报送全部材料。
（二）各保险公司要于4月25日前将负责年鉴编撰工作联系人及数据填报人名单（见附件1）发送至新疆保险学会指定邮箱（xjbxxh26@126.com）。

（三）各单位要认真做好年鉴征订工作，要将实际订购数量于6月20日前通过保监会电子公文交换系统我局发起的信息报送任务模块报送新疆保监局办公室（请勿通过主动报送信息模块上报），2014版《中国保险年鉴》征订单将于近日发各单位，各单位按照征订单的要求将书款直接汇至中国保险年鉴社指定账户。
新疆保险学会联系人：郝际钰，
联系电话：2672330，
电子邮箱：xjbxxh26@126.com。
新疆保监局联系人：但丽娟、郭涛，

联系电话：3333087、3333074，

传    真：3333916。
附件：1.年鉴编撰相关工作联系人名单

2.2014版《中国保险年鉴》组稿说明
新疆保监局
                             2014年4月15日
附件1

年鉴编撰相关工作联系人名单
公司名称：
	
	姓名
	固定电话
	手机
	电子邮箱

	工作联系人
	
	
	
	

	数据填报人
	
	
	
	


注：请将名单电子版于4月25日前发至该邮箱xjbxxh26@126.com。
附件2
2014版《中国保险年鉴》组稿说明

（2014年4月）

2014版《中国保险年鉴》是对2013年中国保险业发展状况的全面总结和忠实记录，所收录内容为2013年保险业数据和资料。2014版年鉴组稿工作由中国保险年鉴社（以下简称“年鉴社”）和各保险公司编辑组、各地方编辑组共同完成。2014年新成立的保险公司、2013年底前虽已成立但尚未开展业务的保险公司不参加2014版年鉴的组稿工作。各保险公司、各保监局及所属行业协会（学会）要认真贯彻保监会办公厅下发的《关于做好2014版〈中国保险年鉴〉组稿工作的通知》要求，按照本《组稿说明》，做好相关材料的填报工作。

一、文字部分

（一）公司版、地方版概况

1.主要内容为2013年全年工作情况，另外也可以有少部分的分析及前瞻性内容，重点要突出经营管理业务情况。2013年新成立保险公司此部分内容称“简介”，除当年保险业务情况外，还需介绍公司股东、资本金及筹备设立等内容。公司版概况要求不少于1000字，地方版概况要求不少于2000字。
2.在包含保费收入、规模保费收入、赔款支出、保险密度和深度、保险金额、分支机构等重要数据的同时，还要提供主要险种和主营业务的相关数据。

3.由于财产险公司也经营“短期健康险”和“意外伤害险”业务，因此地方版概况中要注意“财产险保费收入”与“财产险公司保费收入”、“人身险保费收入”与“人身险公司保费收入”的区别。建议统一用“财产险保费收入”与“人身险保费收入”口径，这样算出来的财产险和人身险的密度、深度才是准确的。

4.一些规模较小的保险公司，在写概况时历年内容基本雷同，虽名为“概况”，内容却是公司简介，这样既不利于自身的宣传，也造成年鉴资源的浪费。各公司要多介绍公司的经营活动和业务情况。

5.各编辑组在撰写概况时要条分缕析、层次分明、高度概括，文字要平顺流畅，文风要客观朴实，避免工作报告式文体。特别是地方编辑组，不仅要写保监局的监管工作，还要写各保险主体的业务情况；要把各保险主体融会在一起来写，避免对各个机构分别进行流水账式的叙述。

（二）大事记

1.地方版大事记分为“重大活动”、“重大承保”、“重大赔付”、“公益活动”四个栏目。“重大活动”主要是保险监管活动、公司重大经营活动等，领导活动、会议等内容不宜太多。

2.全国版大事记共分“重大监管活动”、“重大经营活动”、“重大公益活动”、“财产险重大承保”、“人身险重大承保”、“财产险重大赔付”、“人身险重大赔付”七个栏目。公司版内虽未设置“大事记”栏目，但仍需提供本公司大事记，作为编写全国版大事记的基础。公司按“重大经营活动”、“重大承保”、“重大赔付”、“重大公益活动”四个栏目报送，大事记内容少的公司可以不具体分类。

3.大事记要提供具体的时间，至少精确到月份，按时间先后顺序编排。“重大承保”和“重大赔付”必须要提供准确的承保金额和赔付金额。

（三）通讯录

各公司编辑组只需报送其总公司及一级分公司通讯录和总公司网址、客服电话。各地方编辑组报送其所属地区的省级保险学会、行业协会的通讯录。由于通讯录实用性和时效性较强，如有机构在2014年有变化的，建议报送最新通讯录。

二、表格部分

（一）保险公司资产负债表、损益表

1.公司资产负债表（公司版表1）、公司损益表（公司版表2），由公司编辑组填报。
2.公司编辑组还需填报各保险公司资产负债表（全国版表1）、各保险公司损益表（全国版表2），数据要与公司版表1、表2保持一致。因表格容量所限，全国版表1内的“资产”、“负债及所有者权益”科目，没有包含所有的科目分项，而是选取了部分重要分项；全国版表2内的“营业收入”、“营业支出”科目，也是选取了重要的分项。

（二）财产保险业务统计表

1.此表包含各财产保险公司业务统计表（全国版表3），各财产保险分公司业务统计表（公司版表3、地方版表2）。三个表栏目大致相同，全国版表3的栏目分类最为详细。

2.一级分支机构数少于5个的财产险公司无须填报公司版表3，但全国版表3仍需填报。

3.本表中的“责任保险”包括 “产品责任保险”、“雇主责任保险”、“公众责任保险”、“其他责任保险”共4个项目，而“机动车辆第三者责任险”仍按通常做法，统计在“机动车辆保险”项目中。公司版表3、地方版表2中“信用及保证保险”是“信用保险”与“保证保险”的合计数；“其他”包括“家庭财产保险”、“船舶保险”、“特殊风险保险”等所有未包含的项目。 

4.本表中的“赔案件数”为历年来编辑组报送时出错较多的项目，各编辑组在汇总时，务必看清各家机构报送时是否统一单位为“万件”，并根据其保费规模，判断其赔案件数是否合理。

（三）人身保险业务统计表

1.此表包含人身保险公司业务统计表（全国版表4），各人身保险分公司业务统计表（公司版表4、地方版表3），三个表所设栏目大致相同。

2.一级分支机构数少于5个的人身险公司无须填报公司版表4，但全国版表5仍需填报。 

3.全国版表4中的分渠道保费收入，包括个人代理、公司直销、保险专业代理、银行邮政代理、其他兼业代理和保险经纪业务6项。分渠道保费收入的合计数应该和分险种保费收入的合计数一致。

4.本表中的“新单保费”、“有效保单件数”两项，为历年来编辑组在报送时出错最多的地方。“新单保费”是指“总保费”中的新单保费，而非“团体业务”的新单保费；该项目是考察公司拓展新业务能力的重要指标，各编辑组要根据机构保费规模，判断该项数字大小的合理性，如有疑问，应及时联系报送公司予以确认。“有效保单件数”是指全部有效保单件数，既含存续也含年度新增；该项目单位为“万件”，各编辑组在汇总时，务必统一单位，并根据机构保费规模，判断该项数字大小是否合理。

（四）再保险业务统计表

1.此表包含各保险公司再保险业务统计表（全国版表5）、再保险公司业务统计表（再保险公司版表3）。全国版表5由各财产、人身险公司填报；再保险公司版表3是由各再保险公司填报。

2.全国版表5中的“法定分保”，只填列中国再保险接受的直保公司按规定比例分入的意外伤害险业务和短期健康险业务；非法定分保的分出、分入业务应包括公司的合同分保、临时分保和预约分保。全国版表5、再保险公司版表3中的“摊回分保赔付”包括摊回分保赔款、摊回分保死伤医疗给付、摊回分保满期给付、摊回分保年金给付；“分保赔付支出”包括分保赔款支出、分保死伤医疗给付、分保满期给付、分保年金给付。

（五）经济和社会发展情况

全国版表8由各地方编辑组填报，每个地区一行。各单位要严格按照设定的项目填报，不要自行分拆、合并项目；要看清每个项目的数字单位，如“进出口总额”单位为“亿美元”，而非“亿元人民币”。

（六）各地区保险业务情况

1.此表包含各省、自治区、直辖市、计划单列市保险业务情况（全国版表9），各地区保险业务情况（地方版表1），所设栏目完全相同。

2.全国版表9与地方版表1由各地方编辑组报送，编辑组填报全国版表9的数字，即是其地方版表1中的合计数字。直辖市、计划单列市编辑组无须填报地方版表1，但仍需填报全国版表9。

3.此表中的人身险业务数据包括财产险公司所做的“短期健康险”和“意外伤害险”业务。

（七）全国版其他表格

各保险公司人员结构情况（全国版表6），由公司编辑组填报。“男性”与“女性”人数之和，等于“管理员工人数”与“营销员人数”之和，等于“总人数”；“管理员工人数”包含“高管人数”。“管理员工”与“营销员”是以所从事工作的性质而划分，与是否与公司签订正式用工合同无关。

各保险中介公司基本情况（全国版表7）由地方编辑组填报。其中的“保险业务收入”即“主营业务收入”，而“营业收入”为“主营业务收入+其他业务收入+投资收益+公允价值变动收益+汇兑收益”之和。全国性的保险中介机构，其总部所在地需要提供该公司全国汇总的业务数据，其他地区只需提供该公司当地分公司业务数据。本表涉及保险中介机构数量众多，各地方编辑组要尽量把其所属地区的中介机构报全，所有表格栏目要填满。

各地区财产保险公司市场份额表（全国版表10）、各地区人身保险公司市场份额表（全国版表11）、全国中高等院校保险专业和保险院校情况（全国版表12）由各地方编辑组填报。全国版表10、表11为财产保险公司市场份额表、人身保险公司市场份额表，不要混同于财产保险市场份额表、人身保险市场份额表。

三、组稿要求

（一）内容要齐全

1.各编辑组要按照要求报送需提供的资料内容，除自己所属版块内容外，还要向保险年鉴社报送全国版中需填报的部分内容（参见附件）。

2.各编辑组要保证数据的翔实、完整，要按表格设定栏目提供全面的数据，避免出现缺失某个地区或某个分公司内容的情况，除确未开展的业务外，尽量不要出现空白格。

3.公司版、地方版表格都要有合计项，合计项既直观，又可以前后印证。

（二）数据要准确

数据的准确性是资料性刊物的灵魂。数据不准确，年鉴作为工具书的作用就大打折扣，年鉴作为保监会主管刊物的权威性也相形削弱。

1.各编辑组所报送资料要真实、可信，公司所报资料要经过本公司统计部门核准和主管领导的审批，地方所报资料要经过学会（协会）核准和保监局的审批，并加盖单位公章。

2.同一编辑组报出的各个表格间、表格与概况间的数据应该完全一致，可以相互印证，地方版表格中的某分公司合计数与公司版中的同一分公司的数据要吻合，公司版、地方版表格中的合计数要与全国版相关表格中的该地区、该公司的数据吻合。

3.表格中数据单位主要以“人民币百万元”为主，但也有“元”、“亿元”、“亿美元”、“万件”等，各编辑组在填报过程中要注意表格上注明的单位。

4.各单位数据要统一采用财政部2号解释要求的新会计准则填报，所报数据应为审计后数据，如因特殊情况未经审计的，要报送决算数据。

（三）格式要规范

组稿内容中的文字部分要求为Word文档，表格部分为Excel格式。各编辑组在提供书面版材料的同时，还要提供电子版；电子版既可以存储在光盘上随文寄送，也可以通过电子邮件发送至年鉴社电子邮箱。年鉴社地址：北京市西城区金融大街15号，邮编：100033，联系电话：010-66288019、66288021，电子邮箱:zgbxnj@163.com。

（四）报送要准时

为保证2014版年鉴9月出版发行这个总体目标，各编辑组一定要按时报送材料，不要因为自己一家拖延而影响整体的工作进度。要求地方编辑组在2014年5月31日前报送全部材料，公司编辑组在2014年6月30日前报送全部材料。

附2014版《中国保险年鉴》框架结构及组稿分工

全国版

文献（年鉴社）

专文：

中国保险市场2013年经营状况分析（年鉴社）

中国财产保险市场2013年概况（年鉴社）

中国人身保险市场2013年概况（年鉴社）

中国保险中介市场2013年概况（年鉴社）

中国保险资金2013年运用状况分析（年鉴社）

法律法规（年鉴社）

统计数据：

各保险公司资产负债表（公司编辑组）

各保险公司损益表（公司编辑组）

各财产保险公司业务统计表（财产险公司编辑组）

各人身保险公司业务统计表（人身险公司编辑组）

各保险公司再保险业务统计表（公司编辑组，不含再保险公司）

各保险公司人员结构情况（公司编辑组）

各保险中介公司基本情况（地方编辑组）

各省、自治区、直辖市、计划单列市经济和社会发展概况（地方编辑组）

各省、自治区、直辖市、计划单列市保险业务情况（地方编辑组）

各省、自治区、直辖市、计划单列市财产保险公司市场份额表（地方编辑组）

各省、自治区、直辖市、计划单列市人身保险公司市场份额表（地方编辑组）

全国中高等院校保险专业和保险院校情况（地方编辑组）

大事记（公司编辑组、年鉴社）
公司版（公司编辑组提供）

二O一三年概况

公司资产负债表

公司损益表

各财产保险分公司业务统计表（财产险公司）

各人身保险分公司业务统计表（人身险公司）

再保险公司业务统计表（再保险公司）

大事记

年鉴编委会委员及公司编辑组成员名单
地方版（地方编辑组提供）

保险市场2013年概况

各地区保险业务情况（省、自治区编辑组）

各财产保险分公司业务统计表

各人身保险分公司业务统计表

大事记

年鉴编委会委员及地方编辑组成员名单

附录

港澳台保险业：

香港特别行政区保险市场2013年概况（年鉴社）

澳门特别行政区保险市场2013年概况（年鉴社）

台湾地区保险市场2013年概况（年鉴社）

2013年世界保险业统计（年鉴社）

2013年保险论文索引（年鉴社）

保险机构通讯录：

保险监管机构通讯录（年鉴社）

保险公司通讯录（公司编辑组）

保险行业协会、学会通讯录（地方编辑组）
















- 2 -
- 1 -

